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La  news l e t t e r  h ebdomada i r e  pou r  vous  
f a i r e  découv r i r  l e s  f onc t i on s  Mag i c l i n e

Cette semaine, nous vous faisons découvrir comment
encaisser un membre depuis sa fiche ou depuis la
caisse (menu Vente).

    Pourquoi c'est intéressant ?
Si un client veut vous régler une dette, une partie de
sa cotisation ou autre via espèces ou chèque, vous
devez enregistrer son paiement dans Magicline. Ainsi,
votre trésorerie est à jour et la fiche de votre client
aussi.

    Résumé de la fonction :
Où : 
Menu Membres > Fiche membre > Compte. 
Menu Vente > entrez le nom du membre.

Cliquez sur le bouton "Encaisser un

paiement" en haut à droite.

Indiquez le montant et mode de paiement,

ainsi que le compte ou la caisse concernée,

puis sauvegarder.

Sélectionnez votre membre

Un résumé de ses impayés apparait,

sélectionnez celle que le membre veut régler.

Cliquez sur vendre maintenant et

sélectionnez le mode de paiement.

 Comment configurer : 
Depuis la fiche membre : 

1.

2.

Depuis le menu vente : 

1.

2.

3.

Le paiement apparaît sur le compte de votre

membre. 

ENCAISSER UN MEMBRE

https://player.vimeo.com/video/711980288?h=89251ddc3a&texttrack=fr
https://player.vimeo.com/video/711980288?h=89251ddc3a&texttrack=fr

